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PRESTATION MISE EN CONFORMITE DANS LE CADRE DU TELETRAVAIL selon les
directives du Ministere du Travail du 16.02.2021 accompagné du DOSSIER TELE TRAVAIL

Description de la prestation

- Un questionnaire est remis aux salariés concernés par le télétravail en vue de recueillir les
différents éléments pouvant générer des risques liés a chaque situation (questionnaire fourni)

- Une charte télétravail est mise en place dans laquelle sont traitées les conditions de passage
en télétravail (charte fournie)

- Le CSE est consulté par le dirigeant concernant le passage en télétravail. Il recueille I’avis
(support fourni)

- L’évaluation et la prévention des risques est réalisée par I’employeur en appui des
questionnaires pour chaque salari¢ concerné (support fourni)

- Un avenant au contrat de travail est réalisé par I’employeur pour chaque salarié (support
fourni)

- Un entretien annuel li¢ au télétravail est réalisé pour chaque salari¢ (support fourni)

- Une fiche justificative doit étre établie en cas d’impossibilité pour un salarié¢ de télétravailler
(support fourni)

- Une lettre de ’employeur a I’égard d’un salarié éligible au télétravail doit étre établie et
motivée en cas de refus du dirigeant d’accorder le bénéfice du télétravail au salarié concerné
(support fourni)

Déroulement de la prestation

- Concernant chaque prestation, le juriste contacte le chef d’entreprise afin de lui expliquer le
déroulement de la prestation, le questionnaire est dans un premier temps remis au dirigeant
afin qu’il puisse collecter les informations nécessaires aupres de chaque salarié

- Une fois les questionnaires récupérés, le juriste établit une synthése générale puis convient
d’un rendez-vous téléphonique avec le chef d’entreprise afin de lui expliquer et de
I’accompagner dans la mise en place globale des éléments définis dans la description
ci-dessus
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